Bosnia and Herzegovina
Federation of Bosnia and Herzegovina

Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine

CANTON SARAJEVO
Professional Office for Common
affairs

KANTON SARAJEVO
Stru¢na sluzba za zajedni¢ke poslove

VODIC
5 ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
U STRUCNOJ SLUZBI ZA ZAJEDNICKE KANTONA SARAJEVO

Sarajevo, oktobar 2017. godine

web: http: vlada.ks.gov.ba

e-mail: sszp(@ks.gov.ba
Tel: +387 (0) 33 562-094, Fax: + 387 (0) 33 562-220
Sarajevo, Reisa DZemaludina Causeviéa 1




UVODNE NAPOMENE

Svtha ovog VODICA je da pomogne podnosiocima zahtjeva da ostvare svoja prava u
Struénoj sluzbi za zajednitke poslove Kantona Sarajevo u skladu sa Zakonom o slobodi
pristupa informacijama u Federaciji Bosne i Hercegovine (Sluzbene novine F ederacije Bosne i
Hercegovine, broj: 32/01 1 48/11).

Popis dostupnih informacija u Stru¢noj sluzbi za zajednitke poslove Kantona Sarajevo
naveden je u Indeks registar informacija.

Vodi¢ kao i Indeks registar informacija su besplatni i dostupni u Pisarnici Kantona Sarajevo.

SjediSte Strucne sluzbe za zajednitke poslove Kantona Sarajevo je u Sarajevu u ulici
Reisa DZemaludina CauSeviéa 1.

Podnosilac zahtjeva moZe dobiti informacije o podnesenom zahtjevu, odnosno gdje moze
pristupiti traZzenim i odobrenim informacijama od sluzbenika za informisanje.

Vodi¢ pomaZe u tome kako do¢i do Zeljene informacije koja je u posjedu Struéne sluzbe za
zajednicke poslove Kantona Sarajevo i pruza odgovore na pitanja:

e PRAVO NA PRISTUP INFORMACIJAMA
¢ UTVRPIVANIE IZUZETAKA

e PODNOSENIJE ZAHTJEVA

®

POSTUPAK I VREMENSKI ROKOVI ZA OBRADU ZAHTJEVA
Nadamo se da ¢e vam ovaj vodi¢ pomo¢i da lakse i jednostavnije ostvarite svoja prava!

PRAVO NA PRISTUP INFORMACIJAMA

Na osnovu Zakona o slobodi pristupa informacijama u Federaciji Bosne i Hercegovine
(Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine, broj: 32/01 i 48/11), svako fizitko i pravno
lice ima pravo pristupa informacijama koje su u posjedu i pod kontrolom Struéne sluzbe za
zajednicke poslove Kantona Sarajevo (u daljem tekstu: Struéna sluzba), osim izuzetaka, kada
odredene informacije mogu biti izuzete od objavljivanja u skladu sa navedenim Zakonom.

UTVRDIVANIJE IZUZETAKA

U izuzetnim sluCajevima Stru¢na sluzba mozZe donijeti odluku da se onemoguéi pristup
trazenom informaciji u sljede¢im sluc¢ajevima:

(1) Ukoliko bi davanje informacije izazvalo $tete po:
a) Interes javne sigurnosti,
b) Sprecavanje i otkrivanje kriminala,
c) Zadtitu procesa donosenja odluka o javnom organu u davanju misljenja, savjeta i
preporuka od strane javnog organa ili zaposlene osobe u javnom organu, a
obuhvata ¢injenice, statistitke, nau¢ne ili tehni¢ke informacije.



(2) Ukoliko bi se, nakon obavljenog ispitivanja javnog interesa, utvrdilo da objavljivanje
informacije nije od javnog interesa jer:
a} Pristup informacijama ukljuduje povjerljive komercijalne interese treée strane,
b) Pristup informacijama podrazumijeva uvid u li¢ne interese koji se odnose na
privatnost treceg lica.

Ako je dio trazenih informacija utvrden kao izuzetak, nadleni organ ée izdvojiti taj dio i
objaviti ostatak informacije.

PODNOSENJE ZAHTJEVA

Zahtjev se dostavlja na Pisarnicu Kantona Sarajevo u pisanoj formi, na jednom od sluZbenih
jezika u Federaciji Bosne i Hercegovine i na propisanom obrascu.

Zahtjev za pristup informacijama mora sadrzavati:

* Osnovne podatke o imenu, prezimenu i adresi podnosioca zahtjeva,

* Naziv organa kome se upuéuje zahtjev,

* Dovoljno podataka o naravi i sadrZaju zahtijevane informacije, kako bi se omoguéilo
da se uz razuman napor pronade traZena informacija.

Ukoliko se zahtijeva li¢na informacija, zahtjev moze podnijeti isklju¢ivo osoba na koju se
informacija odnosi, njen zakonski zastupnik ili opunomoéenik.

Osoba koja podnosi zahtjev i na koju se zahtijevana informacija odnosi duzna je sluzbeniku
Strucne sluzbe predogiti li¢nu kartu ili drugu ispravu sa fotografijom.

Ukoliko zahtjev podnosi zakonski zastupnik ili opunomocenik uz zahtjev je potrebno priloziti
i dokaz o zakonskom zastupanju, odnosno punomo¢, te svojeruéno potpisati zahtjev i
predociti li¢nu kartu ili drugu li¢nu ispravu sa fotografijom, kao i kopiju li¢ne karte
podnosioca zahtjeva.

Ukoliko Va$ pismeni zahtjev ne ispunjava jedan od navedenih formalnih uslova, Stru¢na
sluzba ¢e Vas o tome izvijestiti rjeSenjem, ukoliko ste u zahtjevu naveli adresu prebivalista ili
boravista.

POSTUPAK I VREMENSKI ROKOVI ZA OBRADU ZAHTJEVA

Ukoliko Stru¢na sluzba primi zahtjev za pristup informaciji koja nije u njenoj nadleznosti,
Struéna sluzba je duzna Va§ zahtjev proslijediti nadle?nom javnom organu najkasnije 8 dana
od dana prijema zahtjeva, o éemu Vas mora pismeno izvijestiti.

Ukoliko Struéna sluzba odbije Va3 zahtjev i uskrati pristup traZenoj informaciji u cijelosti ili
djelimi¢no, mora Vas o tome izvijestiti rje§enjem u roku od 15 dana od dana prijema zahtjeva,
navodec¢i zakonski osnov za uskradivanje informacije, imajuéi u vidu i faktor javnog interesa.
Stru¢na sluZba Vas je duZna izvjestiti o pravu na prigovor nacelniku Struéne sluZbe u roku od
8 dana od dana prijema tjeSenja. Rjedenje po prigovoru je konagno u upravnom postupku, te
se protiv istog moZe pokrenuti upravni spor kod nadleZnog suda.



Kada Stru¢na sluzba odobri pristup traZenoj informaciji, rjeSenjem ée Vas izvijestiti o
mogucénosti licnog pristupa informaciji u prostorijama Struéne sluzbe, ili ée Vam traZenu
informaciju pismeno dostaviti, ukolikc ne prelazi deset standardnih stranica A4 formata.
Ukoliko je rije¢ o informaciji koja prelazi navedeni broj stranica, Struéna siuzba ée Vas
izvijestiti 0 moguénostima umnoZavanja i iznosu naknade za umnoZavanje informacije. U tom
slucaju ¢e Vam traZena informacija biti dostupna nakon prethodno izvrene uplate.

Na podnoSeni zahtjev, rjesenje, kao i na standardnu veli¢inu (A4) fotokopija prvih deset
stranica traZene informacije se ne naplacuje naknada, a za svaku narednu stranicu napla&ivat
¢e se po cjenovniku koji ¢e donijeti Struéna sluzba za zajendicke poslove Kantona Sarajevo.

Prilozi:
¢ Indeks registar informacija
e Obrazac za podnoSenje zahtjeva

Broj: 17-49-29647
Sarajevo, 4. 10. 2017. godine




Obrazac za podnosenje zahtjeva za pristup informacijama

Podnositelj zahtjeva:

Ime i prezime

Adresa

Telefon; e-mail

STRUCNA SLUZBA ZA ZAJEDNICKE POSLOVE
KANTONA SARAJEVO

Ul Reisa DZemaludina Caugeviéa 1

71 000 Sarajevo

PREDMET: Zahtjev za pristup informacijama

Na osnovu Zakona o slobodi pristupa informacijama u Federaciji Bosne i Hercegovine, trazim
da mi se omogu¢i pristup informaciji:

(Navesti tatno koju informaciju traZite i opisati §to je moguée preciznije)

Nacin na koji Zelim ostvariti pristup informaciji (zaokruzite):
1. umnozavanjem informacije
2. li¢nim uvidom u informaciju u prostorijama Struéne sluzbe za zajednicke poslove
Kantona Sarajevo

U , dana 20__ godine.

Potpis podnosioca zahtjeva





